ULUSAL BOR ARASTIRMA ENSTITUSU
STAJ YAPACAK OGRENCILERININ BELIRLENMESI ILE STAJYERLERIN
CALISMA USUL VE ESASLARINA iLiSKiN YONERGE!

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu y&nerge; Ulusal Bor Arastirma Enstitlisii'nde staj yapacak
ogrencilerin belirlenmesi ile staj siirecine iligkin usul ve esaslar1 diizenlemek amaciyla
hazirlanmistir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu yonerge; Ulusal Bor Arastirma Enstitiisii’nde staj yapacak Mesleki
ve Teknik Anadolu Liselerinde ve yiiksekogretim kurumlarinda okumakta olan veya
yiiksekogretim kurumlarindan yeni mezun olmus 6grencileri kapsar.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gegen,;

a) Enstitii: Ulusal Bor Arastirma Enstitiisiinii,

b) Yonetim Kurulu: Ulusal Bor Arastirma Enstitiisii Yonetim Kurulunu,

b) Baskan: Ulusal Bor Arastirma Enstitiisii Bagkanini,

c¢) Birimler: Ulusal Bor Arastirma Enstitiisii ilgili Koordinatorliiklerini,

d) Laboratuvar: Enstiti “BOREN Prof. Dr. Ayhan MERGEN Ar-Ge Merkezi”
Laboratuvarlarini,

e) Staj: Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde ve Yiiksekogretim kurumlarinda
okumakta olan veya yiiksekégretim kurumlarindan yeni mezun olmus ogrencilerin, mesleki
bilgilerini artirmak i¢in Enstitii ilgili birimlerinde ¢alisarak gecirdigi uygulamali 6grenme
doénemini,

f) Stajyer: Staj basvurusu kabul edilen;

1) Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde okumakta olan 6grenciyi,

2) Yiiksekogretim kurumlarinda okumakta olan veya bu kurumlardan yeni mezun
olmus 6grenciyi,

g) Stajyer Ucreti: 3308 Sayili Kanunun 25 inci maddesine gore tespit edilecek iicreti,

h) Sigorta: 5510 Sayili Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendi hiikkmiinde uygulanacak

sartlari,
i) Danisman: Stajyerin staj yaptig1 birimde ¢alisan, stajyerden sorumlu personeli,
ifade eder.
IKINCI BOLUM
Stajlar

Staj basvuru tarihleri ve staj donemleri

MADDE 4- (1) Staj basvurular1 1 Subat-1 Mart tarihleri arasinda yapilir. Basvuru
sonuglar1 Nisan ay1 icerisinde agiklanir.

(2) Staj donemleri; yiiksekogretim kurumlarinda okumakta olan Ogrenciler igin;
Haziran, Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarini, yeni mezun olmus o6grenciler i¢in tim yili
kapsar.

(3) Staj donemleri; Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesinde okumakta olan 6grenciler
icin; “Beceri Egitimi Staji” Eyliil, Ekim, Kasim, Aralik, Ocak, Subat, Mart, Nisan ve Mayis
aylarimi, “Zorunlu Staj” ise Haziran, Temmuz, Agustos ve Eyliil aylarini kapsar,

! Enstitii Y6netim Kurulunun 02.03.2018 tarihli ve 2018-02-937 sayili karari ile yapilan yetki devrine istinaden
Enstitii fcra Kurulunun 30.05.2018 tarihli ve 2018-7-262 say1li karari ile kabul edilmistir.



Staj siiresi ve kapsam

MADDE 5- (1) Herhangi bir kisitlama ve zorunluluk disinda staj siiresi Mesleki ve
Teknik Anadolu Liselerinin ve yiiksekogretim kurumlarinin sart kostugu zorunlu staj siireleri
kadardir. Zorunlu staj siiresi belirtilmemisse 4 lincli maddede belirtilen donemler itibariyle
staj siiresi 4 haftadir.

(2) Stajyer bir danisman nezaretinde c¢alisir, ilgili birimde Enstitiiniin teskilat ve
gorevlerini tanitmak ve yapilan calismalar hakkinda bilgi vermek amaciyla bir giinliik
bilgilendirme egitiminin ardindan stajin kalan bélimi tamamlanir.

(3) Stajyerler saglik nedenleri diginda staj siiresince en fazla iki giin devamsizlikta
bulunabilirler. Daha fazla devamsizlik durumunda staj1 sona erdirilir ve staj belgesi verilmez.

Stajyerlerde aranilacak sartlar

MADDE 6- (1) Stajyerlerin;

a) Staja baglayacaklar tarihte onlisans, lisans veya yurtdisinda bunlara denkligi kabul
edllmls yiksekogretim kurumlari 6grencisi ya da yiiksekdgretim kurumundan en fazla iki yil
once mezun veya yiiksek lisans dgrencisi olmalar sarti aranir.

b) Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grencisi olmalar1 sart1 aranir.

Staj basvurusu ve istenen belgeler

MADDE 7- (1) Bu yonergenin 6 nct maddesinde belirtilen sartlara haiz kisilerden staj
yapmak isteyenlerden;

a) Onlisans, lisans veya yurtdisinda bunlara denkligi kabul edilmis yiiksekogretim
kurumlart 6grencisi ya da yliksekdgretim kurumu mezunlari;

1) Dilekge,

2) Zorunlu stajlar igin; staj zorunlulugunu ve siireyi belirten tniversite yazis,

3) Enstitii internet sayfasindan temin edilerek doldurulmus “Staj Bagvuru Formu”,

4) Ogremm gordiigii yiiksekogretim kurumlarindan alinacak “Ogrenci Belges1 ve
“transkript”,

5) Mezun ise mezun olduguna dair “Mezuniyet Belgesi” ya da “Diploma” 6rnegi,

ile Enstitiilye miiracaat eder.

b) Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi 6grencilert;

1) Dilekge,

2) Zorunlu staj yazisi,

3) Ogrenci béliim bilgi yazisi,

ile Enstitiiye miiracaat eder.

Staj basvurusunun degerlendirme

MADDE 8- (1) Staj bagvurusu Bilgi Toplama, Idari ve Mali Isler Koordinatorliigiince
staj yapilacak ilgili birimin imkanlar1 ve calisma programlarina uygunlugu dogrultusunda
degerlendirilir. Bagvuranin okulundaki boliimiiniin staj yapilacak birimin gorev alanina uygun
olup olmadig1 ve stajin zorunluluk durumu staja kabul agisindan dncelik nedenidir.

(2) Staj basvurulan ilgili birimin talebi gozetilerek Baskan onayma sunulur, onay1
miiteakip kesinlesir ve sonug ilgiliye ve staj yapilacak birime bildirilir.

(3) Staja kabul edildigi halde gecerli mazereti olmaksizin baglamayanlar, ikinci kez
staj bagvurusunda bulunamazlar.

Staj basvurusu kabul edilen 6grencilerden istenen belgeler

MADDE 9- (1) Bagvurusu kabul edilen; yiiksek6gretim kurumlarinda okumakta olan
veya yeni mezun olmus 6grencilerden asagidaki belgeler istenir;

a) 2 adet fotograf (vesikalik).

b) Adli sicil belgesi,

c) Sigortal1 ise giris bildirgesi.

(2) Bagvurusu kabul edilen; Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde okumakta olan
ogrencilerden asagidaki belgeler istenir;

a) 2 adet fotograf, (vesikalik)

b) Niifus ciizdani fotokopisi,

¢) Ogrenci bilgi formu.



Stajin degerlendirilmesi

MADDE 10- (1) Staj siiresince ve staj siiresinin bitiminde stajyerlerin lise ve
yiiksekogretim kurumlarindan getirdikleri stajla ilgili degerlendirilmelerine iligkin formlar
stajin yapildig: ilgili birim tarafindan doldurulmak suretiyle nihai degerlendirme yapilir.

(2) Staj programimi tamamlayanlara Enstitii Bilgi Toplama, Idari ve Mali Isler
Koordinatorliigiince “Staj Tamamlama Belgesi” verilir.

Mesai saatleri
MADDE 11- (1) Staj hafta i¢i mesai saatleri icinde tam giin olarak yapilir.

Ucret

MADDE 12- (1) Yiiksekogretim kurumlarinda okumakta olan veya yeni mezun olmus
ogrencilere stajyer ticreti 6denmez.

(2) Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde okumakta olan 6grencilere stajyer iicreti
odenir.

Sigorta Islemleri
MADDE 13- (1) Mesleki ve Teknik Anadolu Liselerinde okumakta olan &grenci
stajyerler igin sigorta igslemleri yapilir.

Birimlerin sorumlulugu

MADDE 14- (1) Stajyerlere birimlerinin mevzuatini tanitmakla,

(2) Stajyerin mesleki bilgisini artirabilmesi i¢in uygun ortamlarda caligmasini
saglamakla,

(3) Stajyerlerin Enstitii kiitiiphanesinden, personel servislerinden ve ticretini 6demek
sartiyla yemekhane hizmetlerinden faydalanabilmelerini saglamakla,

sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Stajyerlerin yiikiimliiliikleri

MADDE 15- (1) Stajyerler; Enstitiiniin disiplin ve ¢aligma usul ve esaslarina uymakla
ylikiimlidiir. Bu itibarla, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununda 6ngoriilen 6dev ve
yiikiimliiliiklere uymak zorundadir. Aksi halde stajyerlerin stajyerliklerine son verilerek bu
durum ilgililerin okullarina bildirilir ve o giine kadar tamamlamis olduklar1 ¢alismalar staj
olarak degerlendirilmez.

Yiiriirlik
_ MADDE 16- (1) Bu Yonerge, Yonetim Kurulunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 17- (1) Bu Yonergeyi Baskan yiiriitiir.



